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Art. 1  -   PREMESSA ED INFORMAZIONI GENERALI 

Il presente disciplinare regola la procedura negoziata senza bando per l’affidamento dei servizi in oggetto ai 
sensi dell’art. 50, comma 1, lettera e) del D. Lgs. N. 36/2023 (di seguito “Codice”) e successive 
modificazioni, mediante “Richiesta di offerta” nell’ambito del Mercato Elettronico della P.A. (ME.PA). 
La presente procedura è gestita in modalità telematica mediante i servizi applicativi accessibili tramite il 
portale MePA e seguirà le regole di sistema della piattaforma offerta da Consip S.p.A. 
(www.acquistinretepa.it) e quelle inserite dal Punto Ordinante. 
 
Art. 2  -   OGGETTO DELLA TRATTATIVA 

Servizio di prelievo, trasporto, custodia e mantenimento degli animali di affezione (cani e gatti) vaganti, 
anche traumatizzati e malati, presenti nel territorio del Comune di Misterbianco - periodo dal 01/02/2025 al 
31/01/2026. 
CPV: 98380000-0 - Servizi di canile. 
 
Art. 3  -   IMPORTO DELL’APPALTO 

L’importo stimato dell’appalto è di € 213.068,00 (iva esclusa)  
Il costo stimato della manodopera ammonta complessivamente a € 56.767,84 ed il costo stimato degli oneri 
speciali della sicurezza ammonta complessivamente a € 6.543,00, quest’ultimo da scorporare dall’importo a 
base di gara e quindi da non sottoporre a ribasso. 
 
Art. 4  -   PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 

Procedura negoziata senza bando, previa consultazione di almeno cinque operatori economici, ai sensi 
dell’art. 50, comma 1, lettera e) del D. Lgs. N. 36/2023, da esperire mediante RDO aperta sul Mercato 
Elettronico della Pubblica Amministrazione (ME.PA.), rivolta a tutti gli operatori economici abilitati al 
bando “Servizi”, Categoria “Servizi di canili, gattili e per altri animali”. 
 
Art. 5  -   CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 

L’affidatario della procedura sarà scelto a seguito di valutazione della documentazione presentata, 
applicando il criterio del minor prezzo, ai sensi dell'art. 50, comma 4, e dell’art. 108, comma 2 del D.Lgs. 
36/2023, sull’importo a base d’asta e, quindi, di conseguenza sull’elenco dei prezzi unitari, con esclusione 
automatica delle offerte anomale, ai sensi dell’art.54 comma 1 del medesimo Decreto, se il numero delle 
offerte ammesse è pari o superiore a cinque, secondo il “Metodo A” dell’Allegato II.2 al D.Lgs. 36/2023. 
L'offerta dovrà essere presentata secondo le modalità previste dalla piattaforma MEPA.  
Non potranno essere ammesse offerte alla pari o in aumento rispetto all’importo complessivo posto a base 
della trattativa, né offerte parziali. 
In ogni caso la stazione appaltante potrà valutare la congruità di ogni altra offerta che, in base ad elementi 
specifici, appaia anormalmente bassa. 
 
La/e seduta/e pubblica/che di gara sul MEPA sarà/anno presiedute dal presidente nominato e le operazioni di 
gara verranno verbalizzate, così come le motivazioni di eventuali esclusioni.  
L’apertura dei plichi telematici pervenuti in tempo utile avverrà nel rispetto della seguente procedura: 
-  alla verifica delle offerte presentate entro i termini e all’apertura della busta virtuale contenente la 
documentazione amministrativa;  
-  alla verifica della presenza dei documenti richiesti e della completezza e regolarità degli stessi 
disponendo, ove ricorra il caso, il soccorso istruttorio secondo quanto previsto dalla normativa, sospendendo 
a tal fine la seduta e rinviando la stessa ad una data successiva alla scadenza del termine fissato per la 
regolarizzazione della documentazione.  
Esperito l’eventuale soccorso istruttorio il presidente di gara, provvederà all’apertura della busta virtuale 
contenente le offerte economiche dei concorrenti ammessi e alla proposta di aggiudicazione per ciascun 
lotto, sulla base delle graduatorie finali redatte dal sistema MEPA.  
La Stazione Appaltante provvederà, comunque, a comunicare la proposta di aggiudicazione al concorrente 
risultato primo nella graduatoria finale, nonché a tutti gli altri concorrenti tramite portale MePA. 
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All'esito delle predette attività, si procederà agli adempimenti relativi all'aggiudicazione e, successivamente, 
alla comunicazione dell'aggiudicazione ai sensi del D.Lgs 36/2023. 
Ad ogni buon fine si rammenta che la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di: 
a) non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto 

contrattuale; 
b) sospendere, reindire o non aggiudicare la gara motivatamente; 
c) non stipulare motivatamente il Contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza l'aggiudicazione 

definitiva; 
d) di procedere all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida qualora verificata la 

convenienza della stessa. 
 
Art. 6  -   TERMINI E CHIARIMENTI 

I termini per la presentazione dell'offerta e i termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono 
indicati sulla piattaforma Acquistinrete-MEPA.  
Le richieste di chiarimento dovranno pervenire, solo ed esclusivamente in lingua italiana, per via telematica 
attraverso la funzione dedicata alle Comunicazioni nella piattaforma medesima, attraverso il Portale MePA. 
Non sono ammessi chiarimenti telefonici. 
Le risposte alle richieste di chiarimento saranno fornite sempre attraverso il Portale MePA. 
Le condizioni del Contratto di servizio, che verrà concluso in caso di accettazione dell’offerta dell’O.E. 
affidatario, sono quelle di cui al presente documento e per quanto non previsto si fa espresso riferimento alla 
documentazione di gara e alla documentazione dell'iniziativa MEPA. di riferimento (in particolare Capitolato 
Speciale di Appalto e capitolato tecnico per la specifica categoria, oltre alle Condizioni generali e regole di 
e-procurement). 
 
Art. 7  -   RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO (R.U.P.)  

Ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023 e successive modificazioni il Responsabile Unico del Progetto 
(RUP) è: 

- Comm. Capo Santina avv. Caffo, dipendente dell’Ente in servizio presso il V Settore Funzionale; 
- PER LA SOLA FASE DI AFFIDAMENTO: Il Dott. Andrea Mario Censabella, dipendente dell’Ente 

in servizio presso l’8° Settore Funzionale, Responsabile del Servizio “Ufficio Gare”. 

 

Art. 8  -   CONDIZIONI PER LA PARTECIPAZIONE 

É ammessa la partecipazione degli operatori economici in possesso dei seguenti requisiti minimi, pena 
l’esclusione: 

1 - requisiti di ordine generale: 

a) insussistenza delle cause di esclusione previste dall’art.94 e 95 del D.Lgs 36/2023 (Codice degli 
Appalti); 

b) insussistenza delle condizioni di cui all’art. 53, comma 16-ter del d.lgs. n. 165/2001 e successive 
modificazioni o di ulteriori cause di divieto di contrattare con la pubblica amministrazione previste 
dalla normativa vigente; 

2 - requisiti di ordine speciale (art.100 del D.Lgs 36/2023): 

a) abilitazione al Bando MePA “Servizi” per la seguente Categoria “Servizi di canili, gattili e per altri 
animali”. 

b) iscrizione al Registro delle Imprese della Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed 
Agricoltura della provincia in cui ha sede l’operatore economico, per attività inerenti l’oggetto 
dell’appalto.  

c) Struttura/e di ricovero e sanitaria/e nel territorio della Regione Siciliana, debitamente autorizzate per 
le finalità di cui all’oggetto dell’appalto.  
 

Art. 9  -   CONDIZIONI PARTICOLARI 

Il servizio verrà affidato ai sensi dell’art.50 comma 1 lett. e) del D.Lgs 36/2023 con inserimento dell’offerta 
sulla piattaforma di e-procurement Acquistinrete-MEPA; 
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L’operatore economico dovrà caricare ed inserire sulla piattaforma, a pena di esclusione, la seguente 
documentazione, predisposta in ottemperanza all’art.41 comma 12 del D.lgs 36/2023, firmata digitalmente, 
previa compilazione ove richiesto: 

1) Capitolato Speciale di Appalto         (da inviare FIRMATO per accettazione); 
2) Quadro economico             (da inviare FIRMATO per accettazione); 
3) Condizioni particolari di RDO         (da inviare FIRMATO per accettazione); 
4) Domanda di partecipazione e dichiarazione unica   (da COMPILARE ed inviare FIRMATA); 
5) Documento di Gara Unico Europeo (DGUE)     (da COMPILARE ed inviare FIRMATA); 
6) Patto di Integrità              (da COMPILARE ed inviare FIRMATA); 
7) Ricevuta del pagamento del contributo ANAC (€ 18,00) (da inviare FIRMATA); 
8) Offerta economica            (da COMPILARE ed inviare FIRMATA). 

La prestazione dovrà essere eseguita in conformità alle condizioni previste dal Capitolato Speciale 
d’Appalto. 
Ai sensi dell’art.108 comma 9 del D.Lgs 36/2023, nell'offerta economica l'operatore indica, a pena di 
esclusione, i costi della manodopera e gli oneri aziendali per l’adempimento delle disposizioni in materia di 
salute e sicurezza sui luoghi di lavoro. 

 

Art. 10  -   CONTRIBUTO ANAC 

Ai sensi della delibera n.621 del 20 dicembre 2022 della Autorità Nazionale Anticorruzione, la presente 
procedura di gara comporta la corresponsione da parte dell’Operatore Economico del contributo di € 18,00. 

 

Art. 11  -   STIPULA DEL CONTRATTO 

Sulla base dell'Offerta contrattuale inviata dall’impresa, il Punto Ordinante, secondo il criterio di valutazione 
indicato, procederà alla valutazione dell'offerta ricevuta e all’aggiudicazione/affidamento.  
Il contratto sarà stipulato in modalità telematiche nella piattaforma MEPA, previa acquisizione della 
documentazione necessaria (Garanzia definitiva, tracciabilità dei flussi finanziari, etc.). 
Tutte le spese inerenti il contratto saranno a carico della Ditta affidataria senza alcuna possibilità di rivalsa 
nei riguardi del Comune di Misterbianco. 
L’I.V.A. s'intende a carico del Comune di Misterbianco. 

 

Art. 12  -   DISPOSIZIONI FINALI 

Tutte le operazioni si svolgeranno sulla piattaforma MEPA.  

Per tutto quanto non espressamente indicato nel presente documento, si rinvia alla documentazione relativa 
alla disciplina del Mercato Elettronico, ivi compresi il Bando di Abilitazione e i relativi Allegati a tutti gli 
atti e i documenti che disciplinano l’Abilitazione, la registrazione, l’accesso e la partecipazione dei soggetti 
al Mercato Elettronico ed alla normativa vigente in materia di appalti. 

Il Comune di Misterbianco si riserva la facoltà di non procedere all’affidamento di cui alla presente RdO, 
interrompendo la relativa procedura in qualsiasi momento. 

I dati personali saranno trattati in conformità all’art. 13 del D.Lgs. n. 196/2003. Tali dati saranno trattati 
esclusivamente ai fini della partecipazione alla selezione delle offerte di cui alla presente procedura. Con 
l’invio della sottoscrizione dell’offerta, l'offerente esprime, pertanto, l'assenso al predetto trattamento.  
 

     Il Responsabile Unico del Progetto                               Il Responsabile del V Settore  

  Comm. Capo Santina avv. Caffo (*)               Comm. Capo Saverio dott. Virgilio (*) 

 

 

 

(*) Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell'art. 3, comma 2, del D. Lgs. 39/93 




