
Denominazione ed oggetto del
procedimento

Descrizione sommaria del procedimento Normativa di riferimento Unità organizzativa competente

Assegno di maternità. L’assegno di maternità è una prestazione assistenziale
erogata dall’INPS, per il tramite dei Comuni, nei
confronti di madri non lavoratrici cittadine italiane,
comunitarie o extra comunitarie in possesso di carta di
soggiorno. Il contributo viene concesso per ogni figlio
nato in Italia e per ogni minore che entri nella famiglia
anagrafica della donna che lo riceve in affidamento
preadottivo o  in adozione senza affidamento ai sensi
della L. n° 184/83. Il procedimento consiste
nell’acquisizione delle istanze, nell’esame delle stesse
per la verifica del possesso dei requisiti da parte delle
istanti ai fini dell’accesso al beneficio e
nell’inserimento dei dati sulla piattaforma informatica
dell’INPS. Il procedimento si conclude con un
provvedimento dirigenziale in cui si approvano gli
elenchi dei soggetti ammessi al beneficio da inviare
all’INPS

D. Lgs. n° 151/2001 art. 74 Settore Affari Sociali
Servizio: Area interventi di sostegno alla
famiglia
Sedi:
CENTRO: via Dei Vespri 286
Orario di ricevimento pubblico:
Martedì (ore 16,00-18,00)
Venerdì ( ore 9,00 – 12,00)
Tel. 095 7556811 - Fax 095 7556821
LINERI: via G. Li Causi “Centro
Polifunzionale”
Orario di ricevimento pubblico:
Mercoledì – Venerdì (ore 9.00 – 12.00)
Tel. 095 7570164
BELSITO: via Belsito c/o Delegazione
Orario di ricevimento pubblico
Venerdì (ore 9.30 – 12.00)
Tel. 095 7556632
Indirizzo e-mail:
servizi.sociali@misterbianco.gov.it
Composizione unità organizzativa:
Capo servizio – Istruttore amministrativo
– Addetti al segretariato sociale.

Modalità di avvio del
procedimento

Termine di inizio procedimento Documenti  necessari Termine del procedimento

Istanza di parte La domanda deve essere presentata al Comune di
residenza entro 6 mesi dalla nascita del bambino o
dall'effettivo ingresso del minore in famiglia nel caso
di adozione o affidamento

1) Istanza
2) Fotocopia documento di riconoscimento
in corso di validità;
3) Attestazione ISEE completa di
Dichiarazione sostitutiva Unica;
4) Autocertificazione composizione nucleo
familiare;
5) Fotocopia carta di soggiorno oppure
permesso di soggiorno CE per soggiornanti
di lungo periodo per sé e per il figlio
oppure fotocopia della ricevuta di avvenuta
richiesta alla Questura di rilascio della
carta di soggiorno (se cittadina
extracomunitaria)

L’assegno è erogato dall’INPS, in
un’unica soluzione, entro 45 giorni dalla
data di ricevimento dei dati trasmessi dal
Comune. Il termini del procedimento si
interrompono in presenza di
documentazione incompleta per poi
decorrere dal momento delle
presentazione della integrazione
documentale.


